
 
 

 
 

 

  
ประกาศแขวงทางหลวงสงขลาที่ 2 (นาหม่อม) 

เร่ือง  รับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นลกูจ้างชั่วคราว (รายวัน) 
................................................... 

    ด้วยแขวงทางหลวงสงขลาที่ 2 (นาหม่อม) ส านักงานทางหลวงที่ 18  กรมทางหลวง  มีความประสงค์
จะรับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นลูกจ้างชั่วคราว (รายวัน)  โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

  1. ต าแหน่งที่จะรับสมัคร 
       ลูกจ้างชั่วคราว (รายวัน)  จ านวน  4  อัตรา  ค่าจ้างวันละ  377.85  บาท   
       - สังกัดงานสารบรรณ    1  อัตรา 
        - สังกัดงานสารสนเทศ    1  อัตรา 
       - สังกัดงานพัสดุและสัญญา   1  อัตรา 
       - สังกัดงานการเงินและบัญชี   1  อัตรา 

  2. คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่งของผู้สมัครคัดเลือก 
        2.1 อายุไม่ต่ ากว่า  18  ปีบริบูรณ์ 
       2.2 ได้รับวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรือเทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้  สาขาเทคโนโลยี 
     สารสนเทศ,  สาขาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ, สาขาการบัญชี  หรือสาขาอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
       2.3 มีความรู้ความสามารถในการใช้งานคอมพิวเตอร์, Microsoft Office,  และโปรแกรม 
    ต่าง ๆ ได้ด ี และสามารถปฏิบัติงานตามหน้าทีค่วามรับผิดชอบได้ 

   3. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
             เจ้าหน้าที่ : งานสารบรรณ 
        - ปฏิบัติงานธุรการ, งานสารบรรณ, ร่างหนังสือโต้ตอบ, จัดท า รวบรวมและรายงานข้อมูล,  
      ติดต่อประสานงานกับบุคคลในหน่วยงานและภายนอก และอ่ืน ๆ 
       - ปฏิบัติงานระบบปฏิบัติการและโปรแกรมส าเร็จรูปต่าง ๆ ของงานสารบรรณ 
           - งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

        เจ้าหน้าที่ : งานสารสนเทศ 
        - ปฏิบัติงานด้านข้อมูลและสารสนเทศ,  จัดท าทะเบียนและรายงานข้อมูลทรัพย์สิน 
      และสถิติ, ออกแบบและจัดท าการน าเสนอข้อมูลในรูปแบบต่าง ๆ 
    - ปฏิบัติงานด้าน IT Network, โปรแกรมส าเร็จรูปในส่วนงานที่เกี่ยวข้อง 
    - งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

    เจ้าหน้าที่ : งานพัสดุและสัญญา 
    - ปฏิบัติงานด้านการจัดหา จัดซื้อ จัดจ้าง, จัดท าทะเบียนและรายงานการเบิกจ่าย,  
       ตรวจสอบ จัดเก็บและรายงานข้อมูลพัสดุ และงานอื่น ๆ 
    - ปฏิบัติงานระบบปฏิบัติการและโปรแกรมส าเร็จรูปต่าง ๆ ของงานพัสดุและสัญญา 
    - งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
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   เจ้าหน้าที่ : งานการเงินและบัญชี 
    - ปฏิบัติงานด้านการรวบรวมข้อมูลและรายงานทางการเงิน, การเบิกจ่ายงบประมาณ, รวบรวม  
      และจัดเก็บข้อมูลสถิต,ิ ตรวจสอบเอกสาร ใบส าคัญ รายงานทางการเงินและบัญชีต่าง ๆ 
    - ปฏิบัติงานระบบปฏิบัติการและโปรแกรมส าเร็จรูปต่าง ๆ ของงานการเงินและบัญชี 
    - งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

  4. หลักฐานที่จะต้องยื่นพร้อมใบสมัคร และส าหรับส าเนาหลักฐานทุกฉบับให้ผู้สมัครเขียน 
ค ารับรองส าเนาถูกต้องและลงชื่อก ากับไว้ด้วย  ดังนี้.- 
       4.1 รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก และไม่สวมแว่นตาด า  ขนาด 1.50 นิ้ว  จ านวน  2  รูป 
       4.2 ส าเนาประกาศนียบัตร ใบสุทธิ ระเบียนแสดงผลการเรียน ที่แสดงว่าเป็นผู้มีวุฒิ 
    การศึกษาตรงกับต าแหน่งที่สมัคร  จ านวน  2  ฉบับ 
       4.3 ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละจ านวน  2  ฉบับ 
       4.4 ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ  เช่น ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล  
    (ในกรณีท่ีชื่อ ชื่อสกุลในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกัน) เป็นต้น  อย่างละ  2  ฉบับ   
       4.5 หนังสือรับรองการผ่านงาน (ถ้ามี)  จ านวน  1  ฉบับ 
       4.6 ส าเนาหนังสือส าคัญรับรองการผ่านเกณฑ์ทหาร เช่น สด.8, สด.9, สด.43 จ านวน  2  ฉบับ  
       4.7 ใบรับรองแพทย์ (ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน) และแสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตาม  
      กฎ ก.พ. ฉบับที่ 3 พ.ศ.2553  จ านวน  1  ฉบับ  

  5. การยื่นใบสมัคร 
       ผู้ใดมีความประสงค์สมัคร สามารถขอใบสมัครและยื่นสมัครด้วยตนเอง  ได้ที่งานสารบรรณ  
แขวงทางหลวงสงขลาที่ 2 (นาหม่อม)  เลขที่ 30/3 หมู่ที่ 8 ต าบลนาหม่อม อ าเภอนาหม่อม จังหวัดสงขลา 90310  
หมายเลขโทรศัพท์ 0-7438-3256-7  ต่อ 106  ตั้งแต่วันที่ 19 – 23  กันยายน  2565  ในวันและ 
เวลาราชการ  

  6. การสอบคัดเลือก 
      แขวงทางหลวงสงขลาที่ 2 (นาหม่อม) จะพิจารณาจากคุณสมบัติในใบสมัคร  และด าเนินการ
สอบสัมภาษณ์และสอบปฏิบัติ  ในวันพุธ ที่ 28 กันยายน 2565  เวลา 09.00 น. เป็นต้นไป  ณ  ห้องประชุม 
“โอฬาร วาสุถิตย์”  ชั้น 2  แขวงทางหลวงสงขลาที่ 2 (นาหม่อม)    

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

    ประกาศ  ณ  วันที่   14  เดอืน  กันยายน   พ.ศ. 2565                           

                                                      

 
(นายราวี  บุญสอน) 

ผู้อ านวยการแขวงทางหลวงสงขลาที่ 2 (นาหม่อม) 
 
 


